Ohje sahkoisen
manuaalikuitin kayttoon
Taksikorttitapahtumiin

Paivitetty 19.2.2024



1. Johdanto

Tassa dokumentissa on toimintaohjeet sahkdisen manuaalilomakkeen kayttéon, kun taksiyrittaja
toimittaa Taksikorttitapahtuman manuaalikasittelyyn Taksikuutio Oy:n maksuliikennekeskukselle.

Matkasta on liitettava mukaan kuva kuitista. Talloin matkasta tarvitaan vain vahan tietoja. llman
asianmukaista kuittia matkatietoja ei voida kasitella manuaalisesti.

Huom! Lomakkeeseen ElI SAA kirjoittaa asiakkaan henkiltietoja missé&n muodossa (nimi, puh,
ym. asiakkaan tiedot). Korttinumero on oleellisin tieto.

2. Kirjautuminen

Lomake toimii internet-selaimella ja on osoitteessa:
www.taksikortti.taksikuutio.fi

Kun lomakkeen avaa selaimella, avautuu kirjautumisikkuna, johon annetaan kayttajatunnus ja
salasana seuraavasti (huom! kaikki kirjoitetaan pienilla kirjaimilla)

kayttajatunnus: taksi
salasana: taksi


http://www.taksikortti.taksikuutio.fi/
http://www.taksikortti.taksikuutio.fi/

3. Tietojen lisdéaminen
Lomake aukeaa yrityksen perustietojen syoéttamisella. Lomake lahettaa lopuksi kaikista syotetyista

tiedoista yhteenvedon sahkdpostiosoitteeseen, joka on syotetty kenttdan. Ole siis tarkkana, etté se
on oikein. Lisaksi kysytaan puhelinnumero, josta MLK voi kysya tarvittaessa lisatietoa.

suomeks! | pd svenska

SELVITYS TAKSIKORTTIMATKASTA

YRITYKSEN TIEDOT:

Y-tunnus:* Yrityksen nimi:* Sahkoposti:*

Puhelinnumero lisatietoja varten:*

MYV QYN painikkeella paaset syottamaan matkan tiedot.

MATKAN TIEDOT: Matka 1

Matkapaiva: Aloitusaika: Lopetusaika: Taksikorttituote: Kortin nro:
‘ valitse | ‘ nh:mm ‘ hh:mm ‘ TaksikorttiPLUS v‘ ‘ ‘
Omavastuu: Maksupaatetunnus:

| ] | |
m U P

Lisatietoja:

TAYTA:

* Matkapaiva

* Aloitus- ja lopetusaika

* Valitse pudotusvalikosta oikea korttituote

* Kortinnumero (308444....- alkuinen)

* Asiakkaalta peritty omavastuu

+ Maksupéaatetunnus (12 merkkia pitkd numerosarja), jos se on tiedossasi.

« [@¥IEL jolloin avautuu valikko, jolla voit valita tallentamasi kuitin kuvatiedoston (.jpeg tai .pdf).
Jos taytat lomaketta matkapuhelimella, ohjaa sovellus joko ottamaan kuvan Kkuitista
puhelimen kameralla tai valitsemaan kuva puhelimen kuvakirjastosta.

» Kirjoita Lisatietoja kohtaan selitys, miksi lomake jouduttiin tayttamaan (esim. kuljettaja teki
vahingossa kateiskuitin).

Huom! ala kirjoita mitdan asiakkaan henkilgtietoja tdhan tietosuojasyista.




4.

Lopuksi kun kaikki tiedot ovat oikein ja olet tarkistanut sisallét, paina jolloin sovellus
kysyy viela varmistuskysymyksen.
Tama sivusto ilmoittaa...

Vakuutan, etté antamani tiedot ovat oikein

OK Peruuta

OK-napin painalluksen jalkeen lomakkeen tiedot lahtevat automaattisesti MLK:n
sahkopostiin seka alussa ilmoittamaasi sahkdpostiosoitteeseen.

Huom! jos sahkopostiisi ei ilmesty tietoja, tarkista roskapostilaatikko. On mahdollista, etta
séhkopostiohjelmasi on tulkinnut viestin roskapostiksi. Talloin kannattaa maarittaa
séhkopostiohjelmalle, etté kyseessa ei ole roskaposti ja lisata lahettaja turvallisten lahettgjien
joukkoon.

Palaute

Voit l&hettda palautetta lomakkeen toimivuudesta osoitteeseen:
maksuliikennekeskus@taksikuutio.fi




